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Alle/Ai Docenti

Alle Studentesse e agli Studenti
Alle Famiglie

Al personale ATA

Al Dsga

Al Sito

Agli atti

Milano, 04 novembre 2026

Oggetto: affidamento temporaneo dei beni mobili

Si trasmettono i nuovi modelli per richiedere I'affidamento temporaneo dei beni mobili inventariati.
In particolare si allegano:

e Modulo 1 - Richiesta affidamento temporaneo beni mobili_Per Docenti

e Modulo 2 - Richiesta affidamento temporaneo beni mobili_Per studenti/esse maggiorenni e/o familiari

o esercenti la responsabilita genitoriale degli/delle studenti/esse minorenni

e Modulo 3 - Attestazione di verifica funzionalita beni mobili_Consegna e Restituzione_Per assistenti

tecnici delle aree AR02, AR14 e AR15.

La procedura richiesta & la seguente:

e il richiedente compila il modulo 1 o 2 e lo invia tramite mail al Funzionario EQ (ex Dsga, in seguito

FUEQ) per 'approvazione

e il FUEQ, approvata listanza, inviera, sempre via mail, il decreto di affidamento temporaneo al

richiedente e all’AT di riferimento per la verifica di consegna e restituzione dei beni

e ['AT di riferimento, ricevuto il decreto, compila il modulo n. 3 alla consegna e alla restituzione dei beni

richiesti e, al termine dell’affidamento, invia con mail il modulo, compilato in ogni sua parte, al FUEQ

per gli adempimenti conseguenti.
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Si chiarisce che senza il decreto di affidamento del FUEQ la consegna del materiale non potra avvenire e

nessun bene mobile inventariato potra essere consegnato al richiedente né potra lasciare |'Istituto.

Gli assistenti tecnici sono pertanto invitati ad attenersi rigorosamente a tale procedura.

Queste disposizioni consentono di garantire la corretta tracciabilita della movimentazione dei beni inventariati

e di documentare le condizioni sia al momento dell’affidamento sia al momento della restituzione.
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