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Milano, 8 novembre 2024
Ai docenti
Agli studenti
Al personale ATA

e p.c. alla DSGA
Agli atti
Al sito
Oggetto: uso dei laboratori

Si ricorda agli studenti e alle studentesse che i laboratori dell’Istituto, compresi quelli mobili
(carrelli), sono patrimonio comune, pertanto il rispetto e la tutela delle attrezzature in essi
contenute sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo. Per qualsiasi eventuale danno arrecato

sara richiesto un risarcimento.
Si riportano le regole di base per I'accesso e I'utilizzo dei laboratori.

® [’accesso ai laboratori & consentito agli studenti solo se accompagnati dal/i docente/i.

® Sui banchi dei laboratori, accanto ai computer, non si devono appoggiare zaini, giacche,
caschi o altri oggetti che possano danneggiare monitor, schede o accessori, ma solo il
materiale utile per I'attivita didattica.

e |l salvataggio dei dati sui computer puo essere solo temporaneo e limitato al tempo di utilizzo
in laboratorio. | dati vanno salvati su supporti esterni o caricati sul cloud e successivamente
eliminati dal computer. | tecnici hanno l'indicazione di eliminare tutti i dati salvati dagli utenti
ogni volta che ne riscontrano la presenza.

e Non e consentito spostare i computer o i dispositivi a essi collegati dalle loro postazioni.
Quando si usano le porte di collegamento ai dispositivi esterni &€ necessario avere la massima
cura e non forzare mai i connettori. In caso di necessita chiedere al docente o al tecnico di

laboratorio.
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e Al momento della riconsegna, la modalita di collocazione dei computer nei carrelli deve
essere mantenuta, rispettando |'ordine numerico assegnato.

e Non inserire password di accesso ai computer utilizzati.

e Le postazioni dei laboratori vanno lasciate nelle medesime condizioni in cui si sono trovate
all’inizio della lezione e nel caso vi siano accessori come tastiere, mouse, cuffie etc. vanno
riposti in modo ordinato.

o Neilaboratori & vietato, inderogabilmente, consumare cibi e bevande.

La Dirigente scolastica

Emanuela Giorgetti
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c.2 D.lgs 39/1993)
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